INFORME DE RESULTADOS DEAC‘I:IVIDADES o
L Guatemala, 28 de Abrilde 2023

Fe

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNECOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Mirna Liliana Marroquin Trigueros Cul: 2576263872101
Numero de contrate: DGA-029-130-2023 Acuerdo Ministerial: 48-2023
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85264458
Numero de Factura: 215764256 Serie: 43111C5F
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: 13-01-2023 al 30-04-2023
Monto Total del Contrato 023,483.87 Plazo del Contrato: 13.01-2023 al 30-04-2023

Unidad Administrativa donde presta ~ Comunicacién Social y Difusién
los servicios: Cultural

Objetivos del Contrato:

"LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyo en las siguientes actividades: Se brindo apoyo en la conformacion de los expedientes de los siguientes
Requerimientos: Requerimiento de Traslado OFICIO, DGA No.09-2023, Requerimiento de Traslado OFICIQ, DGA No.08-

a) 2023, Reguerimiento de Traslado OFICIO, DGA No.06-2023, Reguerimiento de Traslade OFICIO, DGA No.05-2023,
Requerimiento de Traslado OFICIO, DGA No.03-2023,
5 Se apeyo en la realizacion de 119 oficios de solicitud de transporte para las diferentes actividades programas para la
) Delegacion de Comunicacion Social
Q) Se apoyd en la realizacién de expedientes de caja Chica para consumo de alimentacion del Personal de Comunicacion

Social y Difusion Cultural

d) Se apoyé en la realizacion de expediente de Servicio de Pauta a través de 2 capsulas informativas sobre el tema de Espacios.

e Se apoyo en la realizaciéon del expedientes del Servicic de eleboracion de imagen para el evento de Conmemoracion y presentacion de la
Semana Santa en Guatemala Patrimonio Cultural Inmaterial de la Humanidad

f)  Se apoyo en la realizacion del expediente del Servicio carpetas troqueladas con Disefic establecido
Feil Doradoe en las areas de impresion

g Se apoyo en la realizacion del expediente de un sello fechador para uso de |la Delegacion de Comunicacion Social

h) Se apoyo en la realizacion del expediente del servicio de impresion de 500 trifoliares impresos a full color en marerial de papel couche
con barniz mate

iy  Seapoyo en larealizacion de expediente de Servicio de Pauta a través de 2 capsulas informativas
de 120 segundos cada una para la iniciatica Espacios y de los trabajos de restautaracion del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias

Mirna Liliana Marroquin Trigueros Carlos Gerardo Chajon Fajardo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
| (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada /

e Guatemala, 28 de Abrilde 2023
—

GRETCHEN FAB!OLA BARNEOND MARTINEZ

Directera General de las Artes
Ministerio de Cultura y Depones
Su desvacho

Estimada sefiora Directord

Tengo 2l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente./

Nombre completo del Contratista:
Nuimero de contrato:
Servicios:

Numero de Factura:
Honorarios Mensuales:

Monte Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades: Vi

/)

Mirna Liliana Marroquin Trigueros / CUI:

2576263872101
DGA-029-130-2023 //)g:uerdo Ministerial: 48-2023 _//
TECNICOS /Nit del Contratista: 85264458 B
215764256 A Serie: 43111C5F /
Q6,500.00 / Periodo del Informe: ABRIL
L
Q23,433.87 Plazo del Contrato: 13-01-2023 al 30-04-2023 —

Comunicacion Social y Difusion
Cultural

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas:

; Brindé apoyo en la recepcion de todos los documentos que ingresen a la Delegacién de la Direccion General de las Artes.
b) ~Brindé apoyo en Ia recepcion y seguimiento de llamadas.

c) -Apoyé en fotocopiar, archivar y llevar control de entrega y recepcion de documentos.
'd) ~ Apoyé en la revision y respuesta a correos electronicos.

e)~ Brindé apoyo en la generacion de documentos que se requieran

).~ Brindé apoyo en la logistica de las diferentes actividades administrativas

g)” Apoyé en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria
h)- -Otras relacionadas a los servicios prestados

,/.

Mirna Liliana Marroguin Trigueros i ' Carlos Gerarde Chajon Fajardo

Nombre Completo del Contratista /

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)
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| .

ana%aﬁseﬂo‘de Y Kut’ondad.que Evalua los Servicios
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INFORME BiNAL DE ACTIVIDADES -
f Guatemala, 28 de Abril de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministeriode Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimacda sefiora Directora e
./-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inforrpe FINAL de actiyidéaes siendo el sigi;liente:

T
Nombre completo del Contratista: Mirna Liliana Marroquin Trigueros ' Cul: 2576263872101
Ndmero de contrato: DGA-029-130-2023 Acuerdo Ministerial: 48-2023 g
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85264458 T
Numero de Factura: 215764256 Serie: 43111C5F

Honorarios Mensuzles: Q6,500.00 _~ Periodo del Informe: 13-01-2023 al 30-04-2023

Monto Total del Contrato Q23,483.87 * Plazo del Contrato: 13-01-2023 al 30-04-2023

Unidad Administrativa donde presta los Comunicacion Social y leus:on .
servicios: Cultural

Objetivos del Contrato: e
“LA TECNICO" ‘se.compromete a prestar sus servicios TECNICOS para /COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arregio a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino umcamente’
enunciativas: T

Desarrcllo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Compfendido:

2)~ Se apoyb en la recepcion de todos los documentos que ingresen a la Delegacion de la Direccién General de las Artes.
) _Se apoy6 en la recepcién y seguimiento de llamadas.
c)(/Se apoyd en fotocopiar, archivar y llevar control de entrega y recepcién de documentos.
d) _Se apoy6 en la revision y respuesta a correos electrénicos.
e)/’ Se apoyo en la generacion de documentos que se requieran
T)/,’Se apoyé en la logistica de las diferentes actividades administrativas

i g) /Se apoy6 en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria

Mirna Liliana Marroquin Trigueros Carlos Gerardo Chajon Fajardo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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